SAGLIK VE

SOSYAL YUKSEKOKULU

BILIMLER
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GOREV/iS TANIMI FORMU
KADRO VEYA POZISYONUN
Birimi/Alt Birimi Kalite Komisyonu
Statiisii Koordinator
Unvam Ogretim Gérevlisi
Gorevi Kalite Koordinatorliigii
Sinifi Akademik Personel
Ust Yoneticisi Yiiksekokul Miidiirliigii
Bagh Bulundugu
Yonetici/Yoneticileri
Astlari Kalite Komisyonu

A. GOREV/ISLERE iLiSKIN BiLGILER

1) GOREV/IiSIN KISA TANIMI

Kalite Koordinatorii, Kalite Komisyonunun ile tiim akademik ve idari birimleri arasinda koordinasyonu

saglamakla gorevlidir.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

Kalite Koordinatorii, Kalite Koordinatorliigiine bagh olarak calisan kalite komisyonunun faaliyetlerini
koordine eder.

Kalite Koordinatorii, komisyondaki iiyelerin ¢alismalarini planlar, orgiitler, liderlik yapar, koordine eder
ve kontrol ¢alismalar1 yapar.

Dokiiman hazirlamak, revizyon yapmak, yayinlamak, kaydetmek ve dagitim yapmak,

Kalite i¢ denetim planini hazirlamak ve denetimlerin yapilmasini saglamak,

Yonetim Gozden Gegirme toplantist i¢in girdileri hazirlamak, toplantinin yapilmasi saglamak, alinan
kararlar1 birimlere iletmek,

Kalite hedeflerinin belirlenmesini ve hedef bazli performans 6l¢iimlerinin yapilmasini saglamak,
Siireglerin performanslarinin dl¢iilmesi ile ilgili gerekli ¢aligmalart yapmak,

Kalite yonetim sistemi belgelendirme kurumu tarafindan yapilan iigiincii taraf (Gozetim, belgelendirme
v.s) denetimlere nezaret etmek, denetim sonuglarindan birimleri haberdar etmek,

Kalite I¢ Degerlendirme raporunun yazilmasina énciilliik etmek, kanitlar1 toplamak ve izlemektir.

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortamm

b) is Riski
4) GOREV/iSIN GEREKTIRDiGi AGIRLIKLI CABA
[ ]Fiziksel Caba [ X1 Zihinsel Caba [ ] Her Ikisi De
Hazirlayan Onaylayan
Kalite Koordinatorii Yiksekokul Mudiirii
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B. ATANACAKLARDA ARANACAK NiTELIKLER

1) GEREKLIi OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU
Minumum Yiiksek Lisans Mezunu

2) GEREKLi MESLEKIi EGIiTiM, SERTIiFiKA, DiGER EGIiTIMLER
Tercihen ISO 9001: 2015 Kalite Yonetim Sistemi sertifikasina sahip olmak

3) GEREKLIi YABANCI DiL VE DUZEYi
Kalite Koordinatorliigii i¢in herhangi bir yabanci dil diizeyi 6ngoriilmemistir.

5) OZEL NITELIKLER
Kalite Koordinatorliigii i¢in herhangi bir 6zel nitelik dngdriilmemistir.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimimi okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyada:
Tarih imza
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ONAYLAYAN
(Yonetici)
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Hazirlayan Onaylayan
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